ПРИНЯТО                                                                             УТВЕРЖДАЮ:

 на Совете школы                                                                  Директор МОУ «КСОШ № 3»                                                                                                 

 18 ноября 2010 г.                                                                      _________Н.С.Григорьева                                                                                                

                                                                                                 «_19_»  11______2010___г.

                                                     П О Л О Ж Е Н И Е

                         «О  порядке  создания,  обновления  и  использования  учебного                                                      

           фонда библиотеки МОУ «Киришская средняя общеобразовательная школа № 3»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

     1.1. Настоящее Положение регламентирует порядок обеспечения обучающихся учебниками и учебными пособиями.

     1.2. Формирование учебного фонда библиотеки школы может осуществляться как за счет бюджетных так и за счет родительских, спонсорских и других средств.

     1.3. Порядок формирования учебного фонда библиотеки за счет бюджетных средств регламентируется действующим законодательством.

     1.4. Внесение изменений и дополнений в данный документ допускается только после согласования с родительской общественностью и обязательно оформляется приложением.

2. ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ УЧЕБНОГО ФОНДА БИБЛИОТЕКИ

     2.1. Родительские средства для пополнения учебного фонда библиотеки привлекаются исключительно на добровольной основе.

     2.2. Сумма взносов в целевой общешкольный фонд определяется дифференцированно по параллелям классов с учетом общей потребности в учебной литературе и утверждается родительским комитетом школы.

     2.3. Сбор денежных средств в общешкольный целевой фонд осуществляют председатели родительских комитетов классов.

     2.4. Собранные председателями родительских комитетов классов денежные средства, перечисляются на внебюджетный счёт школы через Сбербанк.

     2.5. Родительский комитет делегирует полномочия в решении вопросов приобретения учебников и учебных пособий директору школы на следующих условиях:

литература приобретается через книжные магазины, издательство «Просвещение», МУ «Комитет по образованию Киришского муниципального района Ленинградской области».

расчет за литературу осуществляется после ее получения;

     2.6.Учебники и учебные пособия, приобретенные на средства общешкольного целевого фонда  в библиотеку школы и являются ее собственностью   

     2.7.Денежный взнос в общешкольный целевой фонд может быть заменен передачей в 

    библиотечный фонд ранее приобретенных учебных изданий при условии, что данное              пособие  востребовано школой и соответствует санитарно-гигиеническим нормам.

3. ИСПОЛЬЗОВАНИЕ УЧЕБНОГО ФОНДА ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКИ

     3.1. Библиотека школы выдаёт на возвратной основе обучающимся необходимые учебники и учебные пособия, обеспечивает бесплатный доступ к библиотечным ресурсам.

· .

     3.2. Учебники  выдаются зав. библиотекой классным руководителям, которые распределяют их между учащимися. 

     3.3 Если учебник утерян или испорчен, родители (или лица их заменяющие) возмещают нанесенный ущерб в соответствии с действующим законодательством.

4. ГРАНИЦЫ КОМПЕТЕНЦИИ УЧАСТНИКОВ РЕАЛИЗАЦИИ                                                            

                                       ПОЛОЖЕНИЯ

4.1. СОВЕТ ШКОЛЫ

4.1.1. Ежегодно определяет  размер взноса денежных средств, исходя из потребности в учебниках.

4.1.2. Принимает изменения и дополнения.

4.2. ДИРЕКТОР ШКОЛЫ

4.2.1. Координирует деятельность Совета школы, педагогического, родительского и ученического коллективов по формированию, сохранности и бережному отношению к фонду учебников в школе.

4.2.2. Обеспечивает условия для хранения учебного фонда.

4.2.3. Утверждает изменения и дополнения к настоящему Положению.

4.3. КЛАССНЫЕ РУКОВОДИТЕЛИ

4.3.1. Получают в библиотеке учебники на класс и организуют их возврат по окончанию учебного года.

4.3.2. Ведут работу с родителями по вопросам формирования библиотечного фонда за счет родительских средств.

4.3.3. Доводит до сведения родителей следующую информацию:

· о комплекте учебников, по которому ведется обучение учащихся класса;

· о наличии данных учебников в учебном фонде;

· о размере и сроках взноса денежных средств родителям, рекомендуемых Советом школы;

· о сохранности учебников учащимися класса;

· о возмещении ущерба в случае потери или порчи учебника.

     4.4. Р О Д И Т Е Л И

     4.4.1. Принимают решение об участии в формировании учебного фонда школы на собраниях классов или школы.

     4.4.2. Вносят денежные средства на формирование фонда в размерах и сроки, установленные решением общешкольного родительского Совета школы.

     4.4.3. Создают контрольно-счетную комиссию для изучения состава фонда библиотеки, анализа объема израсходованных средств.

     4.4.4. Участвуют в плановых проверках сохранности учебников и учебных пособий.

     4.5. ЗАВЕДУЮЩАЯ БИБЛИОТЕКОЙ

     4.5.1. Ведет учет поступившей учебной литературы (по установленной для школьных библиотек форме), обеспечивает правильное хранение и несет материальную ответственность за сохранность школьного фонда учебников. В учетной документации и на изданиях, приобретенных за родительские средства, делается пометка «Родительский фонд».

     4.5.2. Предоставляет Совету школы ежегодно информацию о составе учебного фонда библиотек и перечень литературы по классам, которую необходимо приобрести.

     4.5.3. Не позднее 1 февраля текущего года оформляет заказ на учебники и учебные пособия с учетом численности учащихся и состоянием сохранности библиотечного фонда учебников, направляет его в « Комитет по образованию Киришского муниципального района Ленинградской области».

     4.5.4. Ведет работу с обучающимися по бережному отношению к школьному учебнику.

     4.5.5. Оформляет в феврале каждого календарного года, информационный стенд для учащихся и родителей, содержащий перечень комплектов учебников, заказанный на новый учебный фонд по каждому классу.

     4.6. РОДИТЕЛИ И ОБУЧАЮЩИЕСЯ

     4.6.1. Родители и обучающиеся несут ответственность за сохранность учебников, выданных в личное пользование на текущий учебный год.

     4.6.2. Обучающиеся  9, 11 классов сдают учебники и учебную литературу до 25 мая, кроме учебников по которым сдаются экзамены.

     4.6.3  Обучающиеся 1-8, 10 классов сдают учебники по графику, утвержденному директором школы.

Положение разработано зав. библиотекой Симановой Н.Н.

